
 

 

办公用品年度定点采购招标文件 

第一章 招标公告 

一、项目基本情况 

1.项目名称：办公用品年度定点采购项目 

2.项目编号：ST-2026-0609-001 

3.采购方式：公开招标、低价评分、定点入库 

4.预算金额：本项目无固定采购总量，为年度定点框架采购，采购量以采购人实际需求、据实

结算为准。 

5.最高限价：所有投标产品单项报价不得高于市场同类合格产品公允价格，且不得高于本项目

采购需求中核定限价，超出限价的投标视为无效投标。 

6.采购需求：办公笔记本等文具用品的定点供货、配送、售后保障服务，具体产品规格、参数、

服务要求详见本招标文件第三章采购需求。 

7.合同履行期限：2026年 7月 1日至 2027 年 6月 30 日，期满可根据履约情况协商是否续签。 

8.质量标准：符合国家现行行业标准、国家标准及招标文件规定要求，全新正品、无瑕疵、无

过期、无翻新。 

二、投标人资格要求 

1.法人资格：投标人须为在中华人民共和国境内依法注册的独立法人、个体工商户或其他合法

经营主体，具备有效的营业执照，经营范围包含文具、办公用品销售相关内容。 

2.信用要求：投标人未被列入“信用中国”网站失信被执行人名单、重大税收违法失信主体，

未被列入政府采购严重违法失信行为记录名单，未被列入中国政府采购网政府采购严重违法失信信

息名单。 

3.无违法记录：近三年内，投标人及法定代表人无重大违法经营记录、无政府采购违规违纪记

录、无产品质量行政处罚记录。 

4.履约能力：具备固定的供货渠道、仓储能力和专职配送人员，能够满足采购人紧急、零星、

批量供货需求，具备完善的售后服务体系。 

5.本项目不接受联合体投标，不允许分包、转包。 

三、获取招标文件 

1. 获取时间：自本公告发布之日起至投标截止日前 1个工作日，每日上午 9:00-11:30、下午

14:30-17:00（节假日除外）。 

2. 获取方式：线上下载（www.scanneroptics.cn），投标人需提供营业执照复印件、法人授



 

 

权委托书、经办人身份证复印件（均加盖公章）。 

3.招标文件费用：免费获取。 

四、投标文件递交 

1.递交截止时间：2026年 6月 24日 18:00 

2.递交地点：深圳市宝安区西乡街道桃花源创意科技园 B2栋 1楼前台 

3.开标时间：同投标文件递交截止时间 

4.开标地点：同投标文件递交地点 

5.逾期送达、未按规定密封、未齐全盖章的投标文件，采购人有权拒收。 

5.递交要求：密封装订，正本 1份（盖公章）。 

 

五、联系方式 

采购人：深圳市思特光学科技股份有限公司 

地址：深圳市宝安区西乡街道桃花源创意科技园 B2栋 

联系人：齐工 

联系电话：18643427255 

第二章 投标人须知 

一、总则 

1.本招标文件仅适用于本次招标公告中所载明的办公用品年度定点采购项目。 

2.本项目为年度框架定点采购，不承诺固定采购数量，采购人根据日常办公零星、批量需求随

时下单，中标人按投标报价、服务标准履约供货，据实结算。 

3.投标人应仔细阅读招标文件全部内容，按招标文件要求编制投标文件，否则视为无效投标。 

二、投标文件组成 

投标人须按照以下顺序编制、装订投标文件（正本 1份）： 

1.投标函 

2.分项报价明细表（逐项单价报价）； 

3.法定代表人身份证明、法人授权委托书及身份证复印件； 

4.营业执照、资质相关证明文件； 

5.信用查询截图、无违法记录承诺函； 

6.供货方案、配送服务方案、售后服务方案； 

三、投标报价要求 



 

 

1.本项目报价为一次性全费用综合单价，包含产品成本、包装、运输、配送、税费、售后、退

换货等所有费用，采购人无需额外支付其他任何费用。 

2.报价应真实合理，不得恶意低价竞标、不得高于市场公允价格，报价明显低于成本且无法提

供合理说明的，视为无效投标。 

3.合同期内，中标单价固定不变，除国家政策、原材料大幅波动经双方协商一致外，不予调价。 

四、无效投标情形 

1.投标文件未按要求密封、签字、盖章，逾期递交的； 

2.投标人资格不符合招标文件要求的； 

3.投标报价超出最高限价、报价缺失关键品类的； 

4.提供虚假材料、虚假业绩、虚假承诺的； 

5.不响应招标文件实质性条款、未按要求承诺服务标准的； 

6.存在围标、串标、恶意竞争等违规行为的。 

第三章 采购需求 

一、总体要求 

所有供货产品均为全新正品、国标合格产品，无异味、无破损、无断墨、无掉页脱胶，符合办

公使用环保标准，字迹清晰、书写流畅，纸张厚实平整，常规办公场景适配，支持日常办公、会议、

记录、存档使用。 

二、具体产品技术参数及规格要求 

序号 品名 品牌 型号/规格参数/描述 包装规格 

1 铅笔 中华 101(2B) 12支/盒 

2 橡皮 晨光 4B 10个 

3 
中性笔 

晨光 
GP1008/0.5mm/按动中性笔/

黑、红、蓝、墨蓝可选 
12支/盒 

4 三菱 UM-153 12支/盒 

5 替芯 晨光 

G -5(子弹头)按动替芯，黑、

红、蓝、墨蓝可选， 适合

GP1008系列 

20支/盒 

6 荧光笔 齐心 HP908/橙色、粉色、蓝色可选 10支/盒 

7 

记号笔 

齐心 MK803油性大双头黑色 10支/盒 

8 齐心 
MK804油性小双头黑色、蓝

色、红色可选 
12支/盒 

9 得力 S555油性大双头黑色 10支/盒 



 

 

10 得力 
6824油性小双头黑色、蓝

色、红色可选 
12支/盒 

11 
台式签字

笔 
得力 0.5mm 可旋转单只装 

12 

白板 

得力 
7891得力 U型架夹纸白板

600*900mm 
件 

13 得力 
33468单面挂式纤维白板

120*90cm 
件 

14 得力 
92608单面挂式纤维白板

60*90cm 
件 

15 得力 
8736单面钢化玻璃白板

120*90cm 
件 

16 油漆笔 金万年 G-0971  线幅 1.0-3.0mm 12个 

17 

笔记本 

得力 
7653笔记本 A5(60页)蓝、

红、黄、绿可选 
10本装 

18 得力 
7650笔记本 A5(30页)蓝、

红、黄、绿可选 
12本装 

19 申士 9018会议记录本 B5/18K 1本装 

20 

笔筒/笔

座 

得力 9147 三层，白色、黑色可选 件 

21 齐心 
B2259 金属黑色网格，圆形、

方形可选 
件 

22 齐心 B2002金属黑色网格，圆形 件 

23 齐心 B2061多功能三格金属网格 件 

25 

便签纸 

得力 7151记事贴 4色，76*76mm 件 

26 得力 
25903 索引标签贴 28*25mm，

48枚 
件 

27 晨光 
YS -13便利贴小条 4色(400

张) 
包 

28 / 
9069 荧光膜指示标贴签 

44*12mm 5 色 200张 2 个/包 
包 

29 

订书钉 

齐心 
B3058 订书钉标准 24/6 订书

机钉子 
10盒装 

30 得力 
0013 订书钉标准 23/13，1000

枚/盒 
5盒装 

31 得力 0010订书钉 10盒装 

32 
订书机 

得力 

0354 订书机套装(含订书机、

订书钉和起钉器)黑 色、蓝色

可选 

件 

33 晨光 ABS92815重型订书机 件 



 

 

34 得力 

0489 双电源电动订书机适配

24/6 或 26/6订书钉(白 色、

黑色) 

台 

35 回形针 齐心 EB302镀镍防锈 100枚/盒 10盒装 

36 胶带座 齐心 B3101小号胶带座 件 

37 
卷笔刀 

得力 
0744 手摇粉色、蓝色、绿色

可选 
件 

38 东洋 SP200双孔卷笔刀(2个装) 件 

39 涂改液 晨光 ACF60703改错液 12ml 1支装 

40 

印油 

卓达 7011回墨印油红色 28ml 1瓶装 

41 得力 水性秒干红色印油 50毫升 

42 旗牌 金属印章专用印台 ESAP-40 40毫升 

43 直尺 得力 6240透明塑料 40cm 把 

44 钢尺 得力 1米 个 

45 钢尺 得力 30CM 个 

46 卷尺 得力 常规 个 

47 

胶水/胶

棒 

得力 
6357，大桶装液体胶水

500ml/瓶 
瓶 

48 得力 
7302S，液体胶可水洗软刷

50ml/瓶 
24支/盒 

49 得力 7102，固体胶 21g 12支装 

50 晨光 ASG97155,高粘度固体胶，21g 12支装 

51 1#长尾夹 金隆兴 
3001，大号金属黑色长尾夹

51mm，12只装 
12只装 

52 1#长尾夹 得力 
8561 金属黑色长尾夹 50mm，

12只装 
12只装 

53 1#长尾夹 得力 
8551ES金属彩色长尾夹

50mm，12只装 
12只装 

54 3#长尾夹 得力 
8553ES金属彩色长尾夹

32mm，24只装 
24只装 

55 3#长尾夹 晨光 
ABS916J3，中号金属彩色长尾

夹 32mm，24只装 
24只装 

56 4#长尾夹 得力 
8554ES金属彩色长尾夹

25mm，48只装 
48只装 

57 4#长尾夹 晨光 
ABS916J4，中号金属彩色长尾

夹 25mm，48只装 
48只装 



 

 

58 6#长尾夹 得力 
8556ES金属彩色长尾夹

15mm，60只装 
60只装 

59 

透明胶带 

齐心 
JP6006-6封箱胶带

60mm*60y(45um) 
6卷装 

60 齐心 
JF1830-8小透明胶带

18mm*30y 
8卷装 

61 得力 宽 12mm 12个装 

62 晨光 AJD95789 封箱胶带 60mm*60y 5卷装 

63 

双面胶带 

晨光 
AJD97395绵纸双面胶带

12mm*10y*10卷 
10卷装 

64 齐心 
MJT1210 棉纸 12MM*10Y，24

卷装 
24卷装 

65 北极熊 
CT -20320强力双面胶带

20mm*20m 
1卷装 

66 得力 P30403双面胶带 24mm*10y 12卷装 

67 
印泥/印

台 

得力 9868红色圆形印台/印泥 件 

68 齐心 
B3747 红色圆形速干印台/印

泥 
件 

69 刀片 飞鹰 50片装 10小盒 

70 

塑封膜 得力 

A4 / 

71 A3 / 

72 

不干胶标

签贴 纸 

金隆兴 晨光 
自粘性标贴，37*25mm，红

色，蓝色 
60张/包 

73 海斯迪克 
5S桌面定位标签带

(25mm*66mm)gnjz-239 
卷 

74 安赛瑞 
14421，桌面定位划线胶带

25mm*66m 
卷 

75 安赛瑞 
桌面定位贴，30*30*10mm，多

色可选 
100片装 

76 星恒梦 60*40*1000 张食品留样标签 1000张/卷 

77 

剪刀/美

工刀/切 

纸刀 

得力 
0603，生活剪刀 170mm，多色

可选 
把 

78 得力 2003，大号裁纸刀三色可选 10把 

79 得力 
2011，大号加厚美工刀片

18mm(10片一盒) 
10片/盒 

80 得力 8014，钢质切纸机 300*250mm 台 



 

 

81 A4 文件

抽杆夹 

齐心 
Q310-1,报告夹，A4,红、黄、

绿、蓝、白可选 
10个装 

82 齐心 EA10，报告夹，白色 12个/装 

83 档案盒 齐心 

A1236，A4磁扣式资料盒(带

压纸夹)55mm，蓝色 、黑色、

灰色可选，10个装 

10个装 

84 

文件袋 

齐心 A1054 网格拉链袋，4色可选 10个装 

85 齐心 
ADMN4068 网格拉链袋 A4 ，多

色可选 
10个装 

86 晨光 ADM929H6透明文件袋 10个装 

87 齐心 EA69透明贴扣文件袋 10个/套 

88 立书架 晨光 ABS91718 2片/付 

89 

档案袋 

得力 
33474，混浆 175g牛皮纸档案

袋侧宽 4cm 
50只装 

90 西玛 
SZ600335，单封口 674g 牛卡

纸 305*220*40mm 
5个/包 

91 西玛 
6204-5会计档案凭证盒

305*220*40mm(600g) 
5个/包 

92 西玛 
西玛 8025，60K，无碳复写

(175*75mm) 
10本装 

93 

写板架 齐心 

A4 个 

94 A5 个 

95 

文件筐 

得力 
27888，四联镂空桌面文件框

(带标签固定)3色可 选 
个 

96 齐心 
ED203 三联镂空桌面文件框，

3色可选 
个 

97 得力 
9778，五层桌面文件柜带锁抽

屉式收纳文件盒 
个 

98 金隆兴 C8858五层桌面文件盒 个 

99 齐心 
EA8002,金属强力夹塑料文件

夹板带刻度，2色可选 
个 

100 得力 
72492，A4塑料可吊挂垫板文

件夹板，3色可选 
个 

101 西玛 
8476，A4横式折页板夹会议

夹 
个 



 

 

102 礼达康 加厚加强病历夹 6色可选 个 

103 得力 
5302，金属双强力夹硬文件

夹，蓝色 
个 

104 齐心 
VF10AK欢颜系列 pp文件册

(10页)3色可选 
本 

105 齐心 
PF100AK-1，A4资料册透明插

袋(100页)，2色可 选 
个 

106 

资料夹 

齐心 
PF40AK，  A4资料册透明插

袋(40页)，2色可选，6 个装 
个 

107 齐心 
PF40AK，  A4资料册透明插

袋(60页)，2色可选，6 个装 
个 

108 齐心 
PF20AK，  A4资料册透明插

袋(20页)，2色可选，6 个装 
个 

109 计算器 得力 
2136，双电源电脑按键计算

器，12位大屏横式，白 色 
台 

110 
橡皮筋 

齐心 B3514，桶装 100g 筒 

111 广博 广博 50G,WQT9543 筒 

112 

激光笔 

魔铁(MOTIE ) 
JD851,,激光笔，充电防水射

激光手电筒 
支 

113 得力 
2802PL，无线演示器课件笔

(黑色) 
支 

114 5 号电池 松下 
1.5V，5号碳性干电池，型

号：R6PNU/4S 
40粒装 

115 5 号电池 松下 
1.5V，5号碳性干电池，型

号：R6PNU/12SC 
12粒装 

116 5 号电池 南孚 
1.5V,5 号无汞碱性电池，型

号：8B 
8粒装 

117 5 号电池 南孚 
1.5V,5 号无汞碱性电池，型

号：LR6AA 
40粒装 

118 5 号电池 GP超霸 
1.5V，5号碳性电池，型号：

GP15G -21SP10 
10粒装 

119 
碱性就扣

电池 
PHILIPS LR44 AG13 A76 10粒 

120 
石墨烯纽

扣电池 
南孚 CR2032   3V锂电 / 

121 
大容量碱

性电池 
传应 27A  12V无汞 / 

122 7 号电池 GP超霸 
1.5V,7 号碳性电池，型号：

GP24G -2IL4 
10粒装 



 

 

123 7 号电池 GP超霸 
1.5V,7 号碳性电池，型号：

GP24UL-BJ2 
40粒装 

124 
白板笔 

晨光 AWMY2202 10支/盒 

125 得力 33678 10支/盒 

126 

白板配件 

得力 

33313 白板配件套装(含白板

擦、8个磁钉、蓝色白 板笔 1

支和黑色白板笔 2支) 

件 

127 得力 50167磁性白板擦 个 

128 晨光 ASC99366强磁粒(磁钉) 8粒/卡 

129 得力 7823磁钉 15mm彩色 12粒/卡 

130 

排插 公牛 

2位  总控 1.8米 / 

131 3位  总控 1.8米 / 

132 4位  总控 1.8米 / 

133 6位  总控 1.8米 / 

134 8位  总控 1.8米 / 

135 10位  总控 1.8米 / 

136 2位  总控 3米 / 

137 3位  总控 3米 / 

138 4位  总控 3米 / 

139 6位  总控 3米 / 

140 8位  总控 3米 / 

141 10位  总控 3米 / 

142 2位  单控 1.8米 / 

143 3位  单控 1.8米 / 

144 4位  单控 1.8米 / 

145 6位  单控 1.8米 / 

146 8位  单控 1.8米 / 

147 10位  单控 1.8米 / 

148 2位  单控 3米 / 

149 3位  单控 3米 / 

150 4位  单控 3米 / 

151 6位  单控 3米 / 

152 8位  单控 3米 / 



 

 

153 10位  单控 3米 / 

154 色带 耐力 针式打印机 盒 

155 

硒鼓 
印美佳 

C388A 盒 

156 Q2612 盒 

157 505A 盒 

158 途盛 HP3104-fdw 盒 

159 

打印纸 

Double A A4复印纸 包 

160 Double A A3复印纸 包 

161 天章 80列 四联纸 包 

 

三、供货及服务要求 

1.供货时效：采购人下单后，常规订单 24小时内配送到位，紧急订单 4小时内响应、8 小时内

送达。 

2.配送服务：免费送货上门、按需分送各办公点位，货物摆放整齐，现场清点核对，无额外配

送费用。 

3.质量保障：所有产品质保期不少于 6个月，质保期内出现脱胶、掉页、破损等质量问题，无

条件免费退换货。 

4.补货服务：库存紧缺品类，中标人需在 2个工作日内完成补货，保障采购人日常办公不间断

使用。 

5.台账服务：按月提供供货清单、对账明细，配合采购人完成对账、结算（含税 13%）。 

第四章 合同主要条款 

一、合同主体 

采购人（甲方）：深圳市思特光学科技股份有限公司 

二、服务期限 

合同服务期为 1年，自双方签字盖章之日起生效，期满经甲方考核合格，可协商续签。 

三、价格及结算方式 

1.合同期内，乙方投标综合单价固定不变，为最终结算单价。 

2.结算周期为按月/按季度结算，乙方提供正规等额发票、供货明细台账，甲方审核无误后完成

付款。 

3.所有供货均据实结算，无固定采购量，甲方根据实际领用数量结算费用。 



 

 

四、双方权利与义务 

1.甲方权利义务：按需下达采购订单，及时对账结算，对乙方供货质量、服务进行监督考核； 

2.乙方权利义务：严格按标准供货，保障产品质量和供货时效，落实售后退换货服务，配合甲

方台账统计、质量抽检、考核检查，不得擅自涨价、以次充好。 

五、违约责任 

1.乙方提供不合格产品、假冒伪劣产品的，甲方有权无条件退换货，扣除当期对应货款，情节

严重的解除合同、列入黑名单，三年内禁止参与甲方采购项目。 

2.乙方逾期配送、多次服务不达标，甲方有权扣除履约保证金、终止合同。 

3.乙方擅自转包、分包本项目的，甲方可单方解除合同，追究违约责任。 

六、合同终止与续签 

合同期满自动终止，甲方根据乙方全年履约质量、服务评价、供货保障情况，择优协商续签，

不合格供应商不予续签。 

  



 

 

第六章 投标文件格式（外包装附此封面） 

办公用品年度定点采购项目 

 

 

 

 

投标文件 

 

 

 

 

 

 

 

项目名称： 

项目编号： 

投标人： 

日  期： 

  



 

 

目录 

1.投标函； 

2.分项报价明细表（逐项单价报价）； 

3.法定代表人身份证明、法人授权委托书及身份证复印件； 

4.营业执照、资质相关证明文件； 

5.信用查询截图、无违法记录承诺函； 

6.供货方案、配送服务方案、售后服务方案； 

  



 

 

一、投标函 

致：           

我方已仔细研读本次项目名称：                招标文件全部内容，完全理解并自愿遵守所

有条款、参数、规则，现自愿参与本次投标，郑重承诺如下： 

1.我方严格按照招标文件指定产品参数响应，报价真实有效，投标单价总价为人民币大写：       

元（含税）小写：        元（含税）  

2.投标文件、技术偏离表全部内容真实、准确、无虚假、无隐瞒。 

3.自愿遵守投标有效期、质保、供货、售后全部要求，承担一切违约责任。 

4.同意招标文件所有条款，无任何异议。 

 

 

投标人（公章）： 

法定代表人 / 授权人（签字）： 

日期： 年 月 日 

  



 

 

二、分项报价明细表（逐项单价报价） 

序号 品名 品牌 型号/规格参数/描述 包装规格 单价 

1 铅笔 中华 101(2B) 12支/盒  

2 橡皮 晨光 4B 10个  

3 
中性笔 

晨光 

GP1008/0.5mm/按动中性

笔/黑、红、蓝、墨蓝可

选 

12支/盒  

4 三菱 UM-153 12支/盒  

5 替芯 晨光 

G -5(子弹头)按动替芯，

黑、红、蓝、墨蓝可选， 

适合 GP1008系列 

20支/盒  

6 荧光笔 齐心 
HP908/橙色、粉色、蓝色

可选 
10支/盒  

7 

记号笔 

齐心 MK803 油性大双头黑色 10支/盒  

8 齐心 
MK804 油性小双头黑色、

蓝色、红色可选 
12支/盒  

9 得力 S555 油性大双头黑色 10支/盒  

10 得力 
6824油性小双头黑色、蓝

色、红色可选 
12支/盒  

11 
台式签

字笔 
得力 0.5mm 

可旋转单只

装 
 

12 

白板 

得力 
7891得力 U型架夹纸白板

600*900mm 
件  

13 得力 
33468 单面挂式纤维白板

120*90cm 
件  

14 得力 
92608 单面挂式纤维白板

60*90cm 
件  

15 得力 
8736 单面钢化玻璃白板

120*90cm 
件  

16 油漆笔 金万年 G-0971  线幅 1.0-3.0mm 12个  

17 

笔记本 

得力 
7653 笔记本 A5(60页)

蓝、红、黄、绿可选 
10本装  

18 得力 
7650 笔记本 A5(30页)

蓝、红、黄、绿可选 
12本装  

19 申士 9018会议记录本 B5/18K 1本装  

20 
笔筒/

笔座 

得力 
9147三层，白色、黑色可

选 
件  

21 齐心 
B2259 金属黑色网格，圆

形、方形可选 
件  



 

 

22 齐心 
B2002 金属黑色网格，圆

形 
件  

23 齐心 
B2061 多功能三格金属网

格 
件  

25 

便签纸 

得力 
7151 记事贴 4色，

76*76mm 
件  

26 得力 
25903 索引标签贴

28*25mm，48枚 
件  

27 晨光 
YS -13 便利贴小条 4色

(400张) 
包  

28 / 

9069 荧光膜指示标贴签 

44*12mm 5 色 200张 2个

/包 

包  

29 

订书钉 

齐心 
B3058 订书钉标准 24/6订

书机钉子 
10盒装  

30 得力 
0013订书钉标准 23/13，

1000枚/盒 
5盒装  

31 得力 0010订书钉 10盒装  

32 

订书机 

得力 

0354订书机套装(含订书

机、订书钉和起钉器)黑 

色、蓝色可选 

件  

33 晨光 ABS92815 重型订书机 件  

34 得力 

0489双电源电动订书机适

配 24/6 或 26/6订书钉

(白 色、黑色) 

台  

35 回形针 齐心 EB302 镀镍防锈 100枚/盒 10盒装  

36 胶带座 齐心 B3101 小号胶带座 件  

37 

卷笔刀 

得力 
0744手摇粉色、蓝色、绿

色可选 
件  

38 东洋 
SP200 双孔卷笔刀(2个

装) 
件  

39 涂改液 晨光 ACF60703 改错液 12ml 1支装  

40 

印油 

卓达 7011回墨印油红色 28ml 1瓶装  

41 得力 水性秒干红色印油 50毫升  

42 旗牌 
金属印章专用印台 ESAP-

40 
40毫升  

43 直尺 得力 6240 透明塑料 40cm 把  

44 钢尺 得力 1米 个  

45 钢尺 得力 30CM 个  

46 卷尺 得力 常规 个  



 

 

47 

胶水/

胶棒 

得力 
6357，大桶装液体胶水

500ml/瓶 
瓶  

48 得力 
7302S，液体胶可水洗软

刷 50ml/瓶 
24支/盒  

49 得力 7102，固体胶 21g 12支装  

50 晨光 
ASG97155,高粘度固体

胶，21g 
12支装  

51 
1#长尾

夹 
金隆兴 

3001，大号金属黑色长尾

夹 51mm，12只装 
12只装  

52 
1#长尾

夹 
得力 

8561 金属黑色长尾夹

50mm，12只装 
12只装  

53 
1#长尾

夹 
得力 

8551ES 金属彩色长尾夹

50mm，12只装 
12只装  

54 
3#长尾

夹 
得力 

8553ES 金属彩色长尾夹

32mm，24只装 
24只装  

55 
3#长尾

夹 
晨光 

ABS916J3，中号金属彩色

长尾夹 32mm，24只装 
24只装  

56 
4#长尾

夹 
得力 

8554ES 金属彩色长尾夹

25mm，48只装 
48只装  

57 
4#长尾

夹 
晨光 

ABS916J4，中号金属彩色

长尾夹 25mm，48只装 
48只装  

58 
6#长尾

夹 
得力 

8556ES 金属彩色长尾夹

15mm，60只装 
60只装  

59 

透明胶

带 

齐心 
JP6006-6封箱胶带

60mm*60y(45um) 
6卷装  

60 齐心 
JF1830-8小透明胶带

18mm*30y 
8卷装  

61 得力 宽 12mm 12个装  

62 晨光 
AJD95789 封箱胶带

60mm*60y 
5卷装  

63 

双面胶

带 

晨光 
AJD97395 绵纸双面胶带

12mm*10y*10 卷 
10卷装  

64 齐心 
MJT1210 棉纸 12MM*10Y，

24卷装 
24卷装  

65 北极熊 
CT -20320 强力双面胶带

20mm*20m 
1卷装  

66 得力 
P30403 双面胶带

24mm*10y 
12卷装  

67 
印泥/

印台 

得力 9868红色圆形印台/印泥 件  

68 齐心 
B3747 红色圆形速干印台/

印泥 
件  

69 刀片 飞鹰 50片装 10小盒  



 

 

70 
塑封膜 得力 

A4 /  

71 A3 /  

72 

不干胶

标签贴 

纸 

金隆兴 晨

光 

自粘性标贴，37*25mm，

红色，蓝色 
60张/包  

73 海斯迪克 
5S 桌面定位标签带

(25mm*66mm)gnjz-239 
卷  

74 安赛瑞 
14421，桌面定位划线胶

带 25mm*66m 
卷  

75 安赛瑞 
桌面定位贴，

30*30*10mm，多色可选 
100片装  

76 星恒梦 
60*40*1000 张食品留样标

签 
1000张/卷  

77 

剪刀/

美工刀

/切 纸

刀 

得力 
0603，生活剪刀 170mm，

多色可选 
把  

78 得力 
2003，大号裁纸刀三色可

选 
10把  

79 得力 
2011，大号加厚美工刀片

18mm(10 片一盒) 
10片/盒  

80 得力 
8014，钢质切纸机

300*250mm 
台  

81 A4文件

抽杆夹 

齐心 
Q310-1,报告夹，A4,红、

黄、绿、蓝、白可选 
10个装  

82 齐心 EA10，报告夹，白色 12个/装  

83 档案盒 齐心 

A1236，A4磁扣式资料盒

(带压纸夹)55mm，蓝

色 、黑色、灰色可选，

10个装 

10个装  

84 

文件袋 

齐心 
A1054 网格拉链袋，4色

可选 
10个装  

85 齐心 
ADMN4068 网格拉链袋

A4 ，多色可选 
10个装  

86 晨光 ADM929H6 透明文件袋 10个装  

87 齐心 EA69 透明贴扣文件袋 10个/套  

88 立书架 晨光 ABS91718 2片/付  

89 

档案袋 

得力 
33474，混浆 175g牛皮纸

档案袋侧宽 4cm 
50只装  

90 西玛 
SZ600335，单封口 674g

牛卡纸 305*220*40mm 
5个/包  

91 西玛 
6204-5会计档案凭证盒

305*220*40mm(600g) 
5个/包  



 

 

92 西玛 
西玛 8025，60K，无碳复

写(175*75mm) 
10本装  

93 

 齐心 

写板架 A4 个  

94 写板架 A5 个  

95 

文件筐 

得力 

27888，四联镂空桌面文

件框(带标签固定)3色可 

选 

个  

96 齐心 
ED203 三联镂空桌面文件

框，3色可选 
个  

97 得力 
9778，五层桌面文件柜带

锁抽屉式收纳文件盒 
个  

98 金隆兴 C8858 五层桌面文件盒 个  

99 齐心 

EA8002,金属强力夹塑料

文件夹板带刻度，2色可

选 

个  

100 得力 
72492，A4塑料可吊挂垫

板文件夹板，3色可选 
个  

101 西玛 
8476，A4横式折页板夹会

议夹 
个  

102 礼达康 加厚加强病历夹 6色可选 个  

103 得力 
5302，金属双强力夹硬文

件夹，蓝色 
个  

104 齐心 
VF10AK 欢颜系列 pp文件

册(10 页)3色可选 
本  

105 齐心 

PF100AK-1，A4资料册透

明插袋(100页)，2色可 

选 

个  

106 

资料夹 

齐心 

PF40AK，  A4资料册透明

插袋(40 页)，2色可选，

6 个装 

个  

107 齐心 

PF40AK，  A4资料册透明

插袋(60 页)，2色可选，

6 个装 

个  

108 齐心 

PF20AK，  A4资料册透明

插袋(20 页)，2色可选，

6 个装 

个  

109 计算器 得力 

2136，双电源电脑按键计

算器，12位大屏横式，白 

色 

台  

110 橡皮筋 齐心 B3514，桶装 100g 筒  



 

 

111 广博 广博 50G,WQT9543 筒  

112 

激光笔 

魔铁

(MOTIE ) 

JD851,,激光笔，充电防

水射激光手电筒 
支  

113 得力 
2802PL，无线演示器课件

笔(黑色) 
支  

114 
5号电

池 
松下 

1.5V，5号碳性干电池，

型号：R6PNU/4S 
40粒装  

115 
5号电

池 
松下 

1.5V，5号碳性干电池，

型号：R6PNU/12SC 
12粒装  

116 
5号电

池 
南孚 

1.5V,5 号无汞碱性电池，

型号：8B 
8粒装  

117 
5号电

池 
南孚 

1.5V,5 号无汞碱性电池，

型号：LR6AA 
40粒装  

118 
5号电

池 
GP超霸 

1.5V，5号碳性电池，型

号：GP15G -21SP10 
10粒装  

119 
碱性就

扣电池 
PHILIPS LR44 AG13 A76 10粒  

120 

石墨烯

纽扣电

池 

南孚 CR2032   3V 锂电 /  

121 

大容量

碱性电

池 

传应 27A  12V 无汞 /  

122 
7号电

池 
GP超霸 

1.5V,7 号碳性电池，型

号：GP24G -2IL4 
10粒装  

123 
7号电

池 
GP超霸 

1.5V,7 号碳性电池，型

号：GP24UL-BJ2 
40粒装  

124 
白板笔 

晨光 AWMY2202 10支/盒  

125 得力 33678 10支/盒  

126 

白板配

件 

得力 

33313 白板配件套装(含白

板擦、8个磁钉、蓝色白 

板笔 1 支和黑色白板笔 2

支) 

件  

127 得力 50167 磁性白板擦 个  

128 晨光 ASC99366 强磁粒(磁钉) 8粒/卡  

129 得力 7823 磁钉 15mm彩色 12粒/卡  

130 

排插 公牛 

2位  总控 1.8米 /  

131 3位  总控 1.8米 /  

132 4位  总控 1.8米 /  

133 6位  总控 1.8米 /  

134 8位  总控 1.8米 /  

135 10位  总控 1.8米 /  



 

 

136 2 位  总控 3米 /  

137 3 位  总控 3米 /  

138 4 位  总控 3米 /  

139 6 位  总控 3米 /  

140 8 位  总控 3米 /  

141 10 位  总控 3米 /  

142 2位  单控 1.8米 /  

143 3位  单控 1.8米 /  

144 4位  单控 1.8米 /  

145 6位  单控 1.8米 /  

146 8位  单控 1.8米 /  

147 10位  单控 1.8米 /  

148 2 位  单控 3米 /  

149 3 位  单控 3米 /  

150 4 位  单控 3米 /  

151 6 位  单控 3米 /  

152 8 位  单控 3米 /  

153 10 位  单控 3米 /  

154 色带 耐力 针式打印机 盒  

155 

硒鼓 
印美佳 

C388A 盒  

156 Q2612 盒  

157 505A 盒  

158 途盛 HP3104-fdw 盒  

159 

打印纸 

Double A A4复印纸 包  

160 Double A A3复印纸 包  

161 天章 80列 四联纸 包  

单价合计金额  

 

  



 

 

三、法定代表人身份证明 

单位名称：                 

单位性质：                 

地址：                           

成立时间：                        

经营期限：                        

姓名：         性别：          年龄：          职务：          系【投标人公

司全称】的法定代表人，特此证明。 

附：法定代表人身份证正反面复印件（加盖公章） 

投标人（公章）： 

           日期： 年 月 日 

 

  



 

 

法定代表人授权委托书 

 

本授权委托书声明： 

我           ，身份证号：           ，系    （投标公司）   的法定代表人，现正式授权

委托 （受托人姓名）     （身份证号：          ）为我方唯一合法代理人，全权代表我公司参

与 （本次项目名称）     的文件递交、参数确认、报价确认、合同洽谈、签字确认等全部相关事

宜。 

代理人在本次投标全过程中所签署的一切文件、作出的全部承诺，我公司均予以认可，承担全

部法律责任。 

委托期限：自本委托书签署之日起至本项目招投标及合同履约完毕止。 

受托人无转委托权。 

特此授权！ 

委托人（法定代表人签字）： 

受托人（签字）： 

投标人（公司公章）： 

日期： 年 月 日 

附：受托人身份证正反面复印件（加盖公章） 

  



 

 

四.营业执照、资质相关证明文件； 

  



 

 

五.信用查询截图、无违法记录承诺函； 

  



 

 

六.供货方案、配送服务方案、售后服务方案； 

 

 


